GARIS BESAR PROGRAM PEMBELAJARAN

A. MATA KULIAH

Nama Mata Kuliah : Administrasi Pendidikan Kebidanan
Kode / SKS :Bd 108/2

Semester : 1 (Satu)

Prasyarat :-

B. TUJUAN PEMBELAJARAN
UMUM
Setelah menyelesaikan mata kuliah ini mahasiswa mampu memahami tenaga administrasi
pendidikan dan supervisi pendidikan
KHUSUS
Setelah menempuh mata kuliah ini diharapkan mahasiswa mampu:
Memahami tentang Administrasi Pendidikan
Memahami tentang Kepemimpinan dalam Pendidika
Memahami tentang Bidang Garapan administrasi pendidikan
Memahami tentang Administrasi Pendidikan sebagai Proses Kegiatan Manajemen
Memahami tentang Supervisi dalam adminitrasi pendidikan
Memahami tentang Teknik supervisi
Memahami tentang Sistem pengajaran modul
Memahami tentang Prinsip belajar tuntas
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Memahami tentang Kepala sekolah sebagai administrator dan supervisi
. Memahami tentang Guru dan administrasi pendidikan
. Memahami tentang Organisasi sekolah
. Memahami tentang Program organisasi bimbingan di sekolah
. Memahami tentang Hubungan sekolah dengan masyarakat
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C. JUMLAH JAM DAN PEMBAGIANNYA

Jumlah Pertemuan : 16 kali, minggu ke-8 UTS dan minggu ke-16 UAS

Belajar Mandiri : Tidak Ada

Tugas dan Presentasi : Tugas diberikan setiap kali satu bahasan selesai dibahas (10%)
Kuis : Diadakan sebanyak 2 kali untuk mengetahui tingkat penguasaan

mahasiswa terhadap materi (10%)

D. JADWAL KEGIATAN

Minggu | Pertemuan Wakt.:u Pokok Bahasan Sub Pokok Bahasan Metode
ke- ke- (menit)
I 1 100 | Administrasi 1.1 Pengertian Ceramah
Pendidikan 1.2 Kegiatan dalam
administrasi
1.3 Prinsip-prinsip
administrasi




1.4 Organisasi

Kuis

II

100

Kepemimpinan
dalam Pendidikan

2.1 Pengertian
kepemimpinan

2.2 Dimensi
kepemimpinan

2.3 Pendekatan dan model
kepemimpinan

Ceramah

III

100

3.1 Peranan pemimpin
dalam pendidikan

3.2 Tipe-tipe
kepemimpinan

3.3 Sifat-sifat

3.4 Syarat-syarat

3.5 Faktor-faktor yang
mempengaruhi

3.6 Pengambilan
keputusan

Ceramah
dan diskusi

1Y%

100

Bidang Garapan
Administrasi
Pendidikan

4.1 Administrasi murid

4.2 Administrasi personal

4.3 Administrasi
kurikulum

4.4 Administrasi material
dan keuangan

4.5 Administrasi pelayanan
khusus

Ceramah

Kuis

100

Admnistrasi
sebagai Proses
Kegiatan
Manajemen

5.1 Konsep dasar
manajemen
5.2 Fungsi manajemen

Ceramah
dan diskusi

VI

100

Supervisi dalam
adminitrasi
pendidikan

6.1 Pengertian supervisi

6.2 Ciri dan sifat supervisi

6.3 Fungsi supervisi

6.4 Tugas supervisi

6.5 Tujuan supervisi

6.6 Peranan supervisi

6.7 Prinsip-prinsip
supervisi

6.8 Jenis supervisi

Ceramah
dan diskusi

VI

100

Teknik supervisi

7.1 Fungsi teknik supervisi
7.2 Kunjungan kelas

7.3 Pertemuan pribadi

7.4 Rapat staff

7.5 Teknik meningkat

Ceramah
dan diskusi

VIII

100

Materi
Perkuliahan dari
Minggou Ke-1 s/d

Evaluasi

UTS




IX 9 100 | Sistem pengajaran | 9.1 Ciri-ciri pengajaran Presentasi
modul modul dan diskusi
9.2 Pengolahan proses
belajar mengajar
dengan modul
X 10 100 | Prinsip belajar 10.1 Pengertian belajar Ceramah
tuntas tuntas dan diskusi
10.2 Tujuan belajar tuntas
10.3 Model belajar tuntas
XI 11 100 | Kepala sekolah 11.1 Kepala sekolah Presentasi
sebagai sebagai administrator | dan diskusi
administrator dan | 11.2 Fungsi pokok
supervisi operasional sekolah
11.3 Kepala sekolah
sebagai supervisi
XII 12 100 | Gurudan 12.1 Partisipasi guru Ceramah
administrasi dalam administrasi dan diskusi
pendidikan pendidikan
12.2 Demokasi dan
adminitrasi sekolah
12.3 Orientasi guru baru
12.4 Kode etik guru
XIII 13 100 | Organisasi 13.1 Faktor yang Ceramah
sekolah mempengaruhi dan diskusi
suasana organisasi
sekolah
13.2 Penyelenggaraan
rapat sekolah
X1V 14 100 | Program 14.1 Pengertian bimbingan | Ceramah
organisasi 14.2 Fungsi bimbingan dan diskusi
bimbingan di dalam pendidikan
sekolah 14.3 Program bimbingan
di sekolah
14.4 Organisasi bimbingan
XV 15 100 | Hubungan sekolah | 15.1 Tujuan hubungan Ceramah
dengan sekolah dengan dan diskusi
masyarakat masyarakat
15.2 Jenis-jenis hubungan
XVI 16 100 | Materi Evaluasi UAS
Perkuliahan dari
Minggu Ke-9 s/d
Minggu ke-15

E. PENILAIAN
A :80-100
R+:75.1-799




C+:65.1-69.9

C :60-65
D :50-59.9
E :<50
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